MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
GABINETE DO REITOR
Rua Aprigio Veloso, n° 882, Bairro Universitario, CEP 58429-900, Campina Grande/PB
Fone (83) 2101.1467, Fax (83) 2101.1046, e-mail: reitoria@reitoria.ufcg.edu.br

PORTARIA N° 131 DE 18 DE OUTUBRO DE 2017

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE - UFCG, no
uso das atribuicdes que lhe confere o Estatuto Geral, em conformidade com o
Decreto do Presidente da Republica de 08 de fevereiro de 2017, publicado em 09

de fevereiro de 2017 na Secdao 2 do Diario Oficial da Unido,

!

RESOLVE:

1. Determinar a utilizacdo da Ordem de Servico Conjunta Reitoria/PF-
UFCG n° 01/2017, de 1° de junho de 2017, que regulamenta a
implantacdo, consolidagdo e execugao do Projeto Edital Eficiente e Parecer
Referencial, no ambito de toda a Universidade Federal de Campina

Grande.

2. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgao.

Vicemario Simoes
Reitor

Publique-se
Cumpra-se
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Ordem de Servico Conjunta Reitoria/PF-UFCG n° 01/2017, de 1° de junho de 2017.

Regulamenta a implantacdo, consolidagéo e
execucdo do Projeto Edital Eficiente e Parecer
Referencial.

O REITOR D A UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE (UFCG) E O
PROCURADOR-CHEFE JUNTO A UFCG, no uso das suas atribuicGes legais e
regulamentares,

CONSIDERANDO:

Que a atividade de consultoria e assessoramento juridico da Universidade Federal de Campina
Grande - UFCG ¢é competéncia exclusiva da Procuradoria Federal junto a Universidade Federal
de Campina Grande (PF-UFCG), nos termos do art. 131 da Constituicao Federal de 1988, dos
artigos 11 ¢/c 18 da Lei Complementar n°® 73/1993 e art. 10 da Lei n° 10.480/2002, e com isso
demanda uma atuagdo eficaz e célere em matérias majoritariamente de ordem licitatéria e
contratual;

Que os procedimentos licitatorios provenientes da UFCG e de suas diversas unidades gestoras,
tém modelos de minutas, muitas vezes diferentes entre si, tratando de assuntos semelhantes,
dificultando a analise juridica e ocasionando atraso na devolugao dos processos;

Que a Administragao Publica Federal esta sujeita, dentre outros, ao principio da eficiéncia, o qual
requer a ado¢do de mecanismos voltados a otimizagao da capacidade produtiva e operacional dos
6rgaos publicos, com vistas a adequada consecucio de sua funcao constitucional;

Que, por meio de uma estratégia de implementacio do Projeto Edital Eficiente e Parecer
Referencial, viabilizada pela conjugacao de esforcos entre os Orgaos signatarios, tornar-se-a
possivel uma maior celeridade na prestagao dos servicos de consultoria e assessoramento juridico
a cargo da PF-UFCG, contribuindo, inclusive, para implemento da seguranga e uniformidade dos
editais de licitagdo apreciados e posteriormente langados;

Que a adogao do Projeto Edital Eficiente e Parecer Referencial, com base nos principios da
Administracao Puablica, conforme preceito contido no artigo 37 da Constituicao Federal de 1988,
constituira processo importante para o desenvolvimento e fortalecimento dos lagos estabelecidos
entre a PF-UFCG e a UFCG, proporcionando a melhoria das condi¢bes de trabalho dos 6rgaos
signatarios, sendo, inclusive, uma iniciativa recomendada pelo Enunciado n° 06 do Manual de
Boas Praticas Consultivas (BPC) da Consultoria-Geral da Unido (CGU/AGU);
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Que a legalidade e vantagens do Edital Eficiente ja estio sedimentadas e consagradas no
ordenamento juridico patrio, como bem apresentado em Artigo Doutrinario da Dra. Marinés
Restelatto Dotti, Advogada da Unido, membro da Comissao Permanente de Atualizacio de
Modelos de Editais e Listas de Verificacgio da AGU, na Edicio Comemorativa 20 anos da
Advocacia-Geral da Unido: histéria e propostas para o futuro, ano V - n® 27, abr. 2013, paginas
181 a 201, publicada pela Escola da AGU e verificavel no link:
http://www.agu.gov.br/page/download/index/id/21591229, e, da mesma forma, que a
juridicidade e pertinéncia do Parecer Referencial ja foram validados no nosso sistema legal através
da Orientacio Normativa AGU n°® 55/2014 e Acérdio TCU n° 2674/2014-Plenirio, apto a ser
utilizado nas contratagdes corriqueiras da Administracao Publica Federal;

RESOLVEM:

Celebrar a presente ORDEM DE SERVICO CONJUNTA visando a implementagao,
consolidagdo e execugdao do Projeto Edital Eficiente e Parecer Referencial, segundo as condigoes
seguintes:

Art. 1°. A presente Ordem de Servico Conjunta tem por objeto regulamentar a implementacio,
consolidagdo e execucdo compartilhada do Projeto Edital Eficiente e Parecer Referencial,
estruturado nos seguintes eixos:

I- Adocdo de medidas voltadas a efetivacdo do principio da eficiéncia na
Administracdo Publica, por meio da padronizacdo de modelos de minutas de
editais, contratos, termos de referéncia e outros, bem como a utilizacdo de
pareceres referenciais;

- Compartilhamento dos modelos padronizados de minutas e de pareceres
referenciais entre os 6rgaos signatarios;

I1I-  Adocdo, pelos 6rgdos signatarios, dos modelos padronizados de minutas e
pareceres referenciais, mediante certificacdo expressa nos autos do processo
administrativo, bem como de um protocolo de procedimentos.

Art. 2°. Os 6rgdos signatarios, no ambito de suas competéncias, comprometem-se a atender
aos eixos fundamentais do Projeto Edital Eficiente e Parecer Referencial, sem prejuizo das
seguintes obrigacoes:

I - Incumbe a PF-UFCG:

a) Indicar a UFCG os pareceres referenciais que venham a ser confeccionados, bem
como informar sobre eventuais modificagbes ocorridas nos textos originais;

b) Dirimir eventuais davidas advindas das fases de implementacdo e de execucdo do
Projeto Edital Eficiente e Parecer Referencial;

c) Promover contatos peridédicos com a UFCG com vistas a obter elementos capazes de
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analisar a eficacia do Projeto Edital Eficiente e Parecer Referencial, no que se refere a
celeridade da prestacdo do servigo de assessoramento juridico, bem como ao atendimento
das necessidades da Administracéo;

d) Comprometer-se com o0 constante aperfeicoamento do Projeto Edital Eficiente e
Parecer Referencial, identificando falhas ou dificuldades que possam afetar a finalidade
para a qual foi instituido, envidando esforgos para aprimorar a execucdo do Projeto;

e) Acompanhar a implementacdo e a execugdo do Projeto Edital Eficiente e Parecer
Referencial, avaliando os resultados alcancados;

f) Acompanhar a execucdo das demais obrigacdes regulamentadas com a presente
Ordem de Servico Conjunta;

g) Cientificar o superior hierarquico da unidade acerca de eventual descumprimento ou
cumprimento irregular da presente normatizacdo, para a adogdo das providéncias
necessarias a imediata regularizagéo.

II — Incumbe a UFCG:

a) Utilizar os modelos de minutas atualizadas de editais, contratos, termos de referéncia e
outros, bem como as respectivas listas de verificacdo contendo a relacdo de
documentos e de expedientes administrativos necessarios a instrucdo dos
procedimentos contemplados pelo Projeto Edital Eficiente e Parecer Referencial,
disponibilizados pela Advocacia-Geral da Unido - AGU (Modelos de Licitagdes e
Contratos), exclusivamente em sua pagina na internet (http://www.agu.gov.br);

b) Destacar eventuais alteracfes reputadas imprescindiveis a confeccdo das minutas dos
editais, contratos, termos de referéncia e outros;

c) Elaborar clausulas especificas, conforme previsdo contida no art. 4° desta norma;

d) Informar a PF-UFCG sobre eventuais dificuldades nas fases de implantagcdo e
execucdo do regulamento ora editado, objetivando solucionar os problemas
diagnosticados;

e) Acompanhar a execugdo da presente Ordem de Servigo Conjunta, zelando pelo seu
cumprimento;

f) Acompanhar as atualizagcdes dos modelos de minutas de editais, contratos, termos de
referéncias, check — lists e outros, disponibilizados na pagina da Advocacia-Geral da
Unido (Modelos de Licitacbes e Contratos) na internet, decorrentes de mudancas
normativas ou adequacdes aos pareceres vinculantes da AGU;

g) Adotar o modelo de encaminhamento, APENDICE II, como padrdo para o envio,
quando for o caso, dos processos a PF-UFCG, que realizara a analise juridico-formal
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do procedimento licitatorio;

h) Cientificar internamente suas unidades administrativas, por Memorando-Circular a ser
enviado pela Reitoria, dos pareceres referenciais produzidos pela PF-UFCG e
aprovados pelo Magnifico Reitor, para conhecimento e observancia,

i) Adotar as providéncias necessarias a imediata regularizagdo, quando houver
descumprimento ou cumprimento irregular da presente norma.

Art. 3°. A UFCG devera certificar expressamente nos autos do processo administrativo a ado¢ao
dos modelos de editais, contratos, termos de referéncia e outros, disponibilizados exclusivamente
no sitio eletronico da AGU, preenchendo a Declaracio constante do APENDICE 1 do presente
regulamento, informando também se esta utilizando ou nao parecer referencial.

§1°. O servidor responsavel pela elaboragao da minuta devera sempre apor a sua rubrica em cada
folha da minuta enviada, podendo estar acompanhada de carimbo ou da inclusao no rodapé das
minutas ora tratadas, que seguird, no minimo, o padrao abaixo indicado:

Conforme Projeto Edital Eficiente e Parecer Referencial
Ordem de Servigo Conjunta Reitoria/PF-UFCG n° 01/2017

§2°. Excepcionalmente nos casos de utilizagao de parecer referencial produzido pela PF-UFCG,
fica dispensado o envio do processo administrativo para analise juridica, salvo se presente alguma
davida juridica especifica a ser sanada.

§3°. Os limites objetivos para a utilizacio dos pareceres referenciais constardo expressamente no
seu proprio texto.

Art. 4°. A alteracao dos modelos de minuta pela UFCG, quando necessario, se dara por meio de
acréscimo, supressao ou elaboragido de clausula especifica, devendo as alteragdes serem
destacadas em negrito e sublinhadas, permitindo a facil identificacdo de seu teor.

§1°. Entende-se como clausula especifica aquela que visa a atender as peculiaridades do certame
ou do objeto da contratagdao, e que, por tal razdo, nio se encontra prevista nos modelos de

minuta disponibilizados pela AGU;

§2°. As alteracOes que implicarem supressao de texto devem ser feitas mediante a palavra
(SUPRESSANO) entre parénteses no local onde foi alterado o texto original,

§3°. Todas as alteracdes devem ser justificadas, na Declaragio do APENDICE 1, antes do
envio para a PF-UFCG, quando for o caso, com andlise a priori do(a) Diretor(a) de
Administracdo do Campus ou Pro-Reitor(a) de Administracdo e, a posteriori, pelo(a)
Ordenador(a) de Despesas da unidade.
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84°. A existéncia de alteracdo ndo justificada podera, quando necessario, e a critério do
Procurador oficiante no feito, motivar o retorno do processo a UFCG para as manifestacfes
pertinentes;

85°. Eventual identificagdo de trecho alterado, sem o correspondente destaque, ou
justificativa, nos moldes aqui propostos, devera ser imediatamente comunicada ao superior
hierdrquico da unidade a fim de que adote as providéncias internas para a imediata
regularizacéo.

Art. 5°. A qualquer tempo, e havendo necessidade, a UFCG poderd instar a PF-UFCG para
dirimir qualquer duavida juridica especifica.

Art. 6°. Esta Ordem de Servigo entra em vigor a partir da data da sua publicacdo no Boletim
de Servico da UFCG.

VICEMARIO SIMOES CASSIO MOTA DE SABOIA
Reitor Procurador-Chefe da PF/UFCG
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APENDICE
ANEXO I

CERTIFICA(;AO PROCESSUAL
Ordem de Servico Conjunta Reitoria/ PE-UFCG n° 01/2017, de 1° de junho de 2017.

IDENTIFICACAO PROCESSUAL:

Processo UFCGn®__ e /20 -
Volume(s): () Unico ( )02 ( )03 ( )04 ( )05 ( )Outros:
Quantidade de laudas (devidamente numeradas e rubricadas):

Ha processo(s) apensado(s)? ( ) Nao ( ) Sim

Caso sim, identifica-lo(s):

Processo UFCGn°® - /20—
Processo UFCGn°® - /20—
Interessado(s):

CARACTERIZACAO LICITATORIA:

() Aquisicio  PCM(s) de n": ( as fis.
() Contratagdo SS5(s) den’ ( as fls.
MODALIDADE:

() Pregdo sem SRP () Pregiocom SRP () Convite
() Tomada de Precos () Concorréncia () Leilao () Concurso

() Dispensa () Inexigibilidade
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TIPO:
() Menor Preco: () poritem ( ) porgrupo ( ) poritem e grupo
() Melhor Técnica () Técnica e Prego

Descrigio do objeto:

Valor Estimado da contratagdo/aquisigao: (numérico e por extenso)

RS ( )

CONSTAM dos autos em epigrafe as seguintes pegas/documentos:

() Termo de Autorizagdo de Licitacdo, assinado pela autoridade competente (' as fis. ).
() Propostas e documentacio pertinente a pesquisa de pregos (ds fis. ).

() Designacio do Pregoeiro e sua equipe de apoio ( ds fls. ).

() Pareceres técnicos ou juridicos sobre a licitacio / dispensa / inexigibilidade (asfls. ).

() Declaragio de Regularidade Fiscal, Certidoes Negativas de Improbidade Administrativa e de
Débitos trabalhistas (ds fls. ).
() Pré-empenho, codificagio e apontamento da natureza da Despesa, previsio de impacto

or¢amentario-financeiro e declaragio de compatibilidade da despesa a ser criada com as normas

orcamentarias vigentes (' ds fIs. ).

() Termo de Referéncia, aprovado pela autoridade competente ( as fis. ).

() Edital/convite (e respectivos anexos), aprovado pela autoridade competente (s fls. ).
() Termo de contrato ( as fis. ).

() Extrato da Intencio do Registro de Precos — IRP (as fis. ).

() Ata de Registro de Precos (ds fls. ).
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() Outros
( ds fls. )
( ds fls. )
( as fls. )
CERTIFICO:

Que as minutas integrantes do presente processo foram extraidas do sitio eletronico da
Advocacia-Geral da Unido — AGU (Modelos de Licitacbes e Contratos) no endereco

http:/ [ www.agn.gov.br,

Que conferi tratar-se de modelos de minutas atualizados, tendo rubricado todas as paginas dos
documentos, conforme estabelecido na Ordem de Setvigo Conjunta Reitoria / PF-UFCG n°
01/2017, de 1° de junho de 2017; ¢

Que a instrugao processual foi devidamente cotejada com as listas de verificacdo (check-/ists)
disponiveis no mesmo sitio acima apontado, justificando nos autos os documentos faltantes (caso

seja necessdrio). B ainda,

DECLARO que:

( ) Utilizei Parecer Referencial confeccionado previamente pela PF/UFCG, atendendo suas

condicionantes conforme o caso requet.

( ) Nao utilizei Parecer Referencial confeccionado previamente pela PF/UFCG, pelos

Mmotivos a seguir expostos:

DECLARO que:
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() Nao foram realizadas quaisquer alteragées nas minutas.

() Foram incluidos os trechos negritados e sublinhados na minuta de:

() Edital () Contrato () Termo de Referéncia
() Outros:

Pelos motivos a seguir expostos (especificar item incluido):

() Foram suprimidos os trechos indicados pela expressio (SUPRESSAO) na minuta de:

() Edital () Contrato () Termo de Referéncia
() Outros:

Pelos motivos a seguir expostos (especificar item suprimido):

() Foi incluida clausula especifica na minuta de:

() Edital () Contrato () Termo de Referéncia
() Outros:
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Pelos motivos a seguir expostos (especificar clausula):

DECLARO, ao final, possuir competéncia para firmar a presente certificagio.

Campina Grande/PB, XX de XXXXXXX de 20XX

Assinatura do responsavel pela certificacao
Nome completo | Cargo | SLAPE
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ANEXO II

ENCAMINHO o processo abaixo para apreciacdo juridica dessa Procuradoria Federal junto a
Universidade Federal de Campina Grande / PF-UFCG, de acordo com o art. 38, VI e paragrafo unico da
Lei n° 8.666/93 ¢ Ordem de Servico Conjunta Reitoria/PF-UFCG n° 01/2017, de 1° de junho de 2017.

Nome:

Email: Telefone:

N° de volumes:

Assunto:

Objeto:

Valor: Modalidade:

Complementagio:

Prazo: /[

*Os dados fornecidos serdo de inteira responsabilidade do 6rgio assessorado (IFS) e
para uso exclusivo do setor de protocolo desta Procuradoria.

Assinatura do responsavel
(Diretor ou Ordenador Despesa, etc.)
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Formulario explicativo para preenchimento do quadro da minuta de encaminhamento do
Anexo I1

UFCG

Nome: do servidor e do setor responsavel pelo expediente (elemento de ligacio com o 6rgio)
Email: do setor e/ou servidor responsavel direto

pelo processo*

Telefone: do setor e¢/ou setvidor responsavel
pela consulta

- N° de volumes:

Assunto: Objeto da consulta juridica (qual a duvida ou assunto a ser esclarecido). Descri¢ao sucinta
do ato a ser submetido ao exame da Consultoria. Ex: Se se trata de uma licitacao ou analise de termo
aditivo, consulta juridica sobre determinado assunto, requerimento administrativo, termo de
cooperag¢ao, convénio, cessio de uso, etc; (especificando a matéria)

Objeto: Objeto da licitagao, convénio, termo de cooperagao, cessao ou contrato administrativo (bem
ou servico a ser adquirido ou alienado)

Modalidade: Informar a modalidade do
procedimento licitatério. Ex: se trata de
pregio, concorréncia, tomada de pregos,
convite, concurso ou leildo, inclusive
indicando a numeragao do procedimento ou
edital.

Valor: R$ da contratacio em moeda nacional
(Informar o valor global estimado da contratacao;
ou valor econémico representativo do efeito
financeiro do ato a ser praticado)

Complementagio:

Se houver, informando numerac¢ao do processo administrativo (interno), do contrato administrativo
e respectivos termos aditivos; informar se o processo administrativo ja foi submetido a analise
juridica por esta Procuradoria, referenciando a numeragao da Nota ou Cota e data em que foi

exarado; etc.

Prazo: ___/_ [/ ( ) URGENTE, REQUER PARECER EM PRAZO INFERIOR

A 15 DIAS
Informar o prazo final de validade do ultimo contrato administrativo ou termo aditivo celebrado, nas

hipéteses de prorrogacio ou repactuagio; Assinalar o campo URGENTE apenas nas SITUACOES
EXCEPCIONAIS DE URGENCIA (em que haja risco de perecimento do interesse publico),

MOTIVANDO A NECESSIDADE, QUE SERA AVALIADA PELA REITORIA e PF-UFCG, e
informar prazo maximo desejado para atendimento.

*O preenchimento correto dos dados possibilitara um tramite mais célere de registro do
processo na AGU e, também, mais seguranga para o contato de retirada do processo
quando estiver pronto.

Assinatura do responsavel
(Diretor, Ordenador Despesa etc;)
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