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ROTEIRO BÁSICO PARA ELABORAÇÃO DE PROJETOS DE EXTENSÃO

1 - Identificação: preencher claramente todos os itens de identificação do formulário, sem negligenciar nenhuma informação.
2 - Introdução: apresentar o assunto e delimitar o tema problematizando-o. Definir a base teórica do trabalho, referenciar autores e promover uma reflexão do tema; apresentar formas de articulação com o ensino e com a pesquisa.

3 - Justificativa: abordar os seguintes aspectos: histórico da proposta; contribuição para a oxigenação/redimensionamento dos currículos dos alunos envolvidos; fundamentar a necessidade, pertinência, relevância ou urgência da execução do projeto, face às características do público-alvo. Demonstrar viabilidade de execução das atividades.
4 - Objetivos: apresentar o objetivo geral e os objetivos específicos, os quais devem ser detalhados, face à justificativa apresentada e às metas propostas. Os objetivos específicos devem estar em consonância com o objetivo geral.

5 - Metodologia: explicar, de forma sucinta, clara e objetiva, como o projeto será desenvolvido, os procedimentos metodológicos que serão utilizados para a realização da ação extensionista e a consecução de seus objetivos.
6 - Metas: definir claramente as metas a serem alcançadas em conformidade com os objetivos propostos.
7 - Plano de Trabalho: descrever as atividades do(s) bolsista(s) e dos demais membros da equipe, a carga horária semanal dedicada ao projeto, os locais de realização das atividades e as formas de acompanhamento da equipe.

8 - Plano de execução orçamentária: descrever as condições oferecidas pelo Centro/Unidade Acadêmica de origem do projeto para o seu desenvolvimento; elencar os recursos materiais que já foram e os que precisam ser adquiridos para a execução das atividades propostas, esclarecendo e comprovando como e onde está prevista a aquisição.
9 - Avaliação: explicar as formas de avaliação das atividades desenvolvidas pelo(s) bolsista(s), pelo coordenador/orientador e pelos demais integrantes da equipe de trabalho.
10 - Cronograma: definir claramente as atividades que serão realizadas durante a execução do projeto (mês a mês), de forma que demonstre as condições de exeqüibilidade no tempo previsto.
11 - Referências: as referências devem ser relacionadas de acordo com as normas da ABNT, livros, revistas, resoluções e/ou sites. Devem ser sucintas, atualizadas e pertinentes à área de atuação da proposta.                      
12 - Anexos: Anexar dados e/ou documentos que considerar pertinentes, sobretudo declarações de parceria de outros órgãos, entidades, instituições etc.
